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Automatisierte Rechnungseingangsbearbeitung mit 

Rechnungseingangscockpit (REC) 
Beispiel: Abarbeitung einer MM - Rechnung 

Leistung die überzeugt. 
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Szenario 

 Rechnungsprüfer bucht bis zur Vorerfassung der 

Rechnung 

 

 Rechnungsprüfer startet einen Prüfungs – Workflow 

 

 Kostenstellenverantwortlicher gibt Rechnung frei zur 

Buchung 
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Beteiligte Personen 

 Mitarbeiter verantwortlich Scannen 

 

 

 Rechnungsprüfer 

 

 

 Kostenstellenverantwortlicher 
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Scannen 

Eingabe von Buchungskreis, Währung und ggf. Referenznummer 

und Einkaufsbeleg. 

 

Alle grauen Felder werden vom System automatisch ermittelt 

 

Eingabe der Dokumentenart und ggf. des zust. Sachbearbeiters  

Falls der Sachbearbeiter nicht explizit vorgegeben wird, ermittelt  

das System den im Customizing angegebenen Sachbearbeiter.  

 

Alle grauen Felder werden vom System automatisch ermittelt 

Eingabe der Kreditorennummer. 

Falls der Kreditor ein cpd – Lieferant ist, sollte hier der Name  

des Kreditors angegeben werden.   

 

Ist der Kreditor kein cpd – Lieferant werden alle anderen Daten 

vom System automatisch ermittelt. 

Belegarchivierung 

durchführen 
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Abarbeiten eingescannte Rechnung 

Abarbeitung der eingescannten Rechnungen im 

SAP Business Workplace  
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Eingabe Grunddaten 

Eingabe der Grundinformationen zur Rechnungsbearbeitung. 

Sofern es sich um eine MM – Rechnung handelt sind  

nur die Felder: 

 Referenz und Einkaufsbeleg 

einzugeben. 

Alle anderen Daten werden automatisch belegt. 
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Vorerfassen Rechnung 

Der Workflow führt den Rechnungsprüfer sofort auf die nächste 

Eingabemaske „Eingangsrechnung vorerfassen“ 

 

Vorhandene Informationen z.B. Bestellnummer, Referenz etc. 

werden automatisch vor befüllt. 
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Szenario 

 Rechnungsprüfer bucht bis zur Vorerfassung der Rechnung 

 

 Rechnungsprüfer startet manuell einen Prüfungs-

Workflow 

 

 Kostenstellenverantwortlicher gibt Rechnung frei zur 

Buchung 
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Rechnungseingangscockpit 

Im Rechnungseingangscockpit werden alle Informationen zur 

Rechnung angezeigt.  

Von hier aus kann der Rechnungsprüfer alle weiteren Aktionen 

durchführen. 
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Rechnungseingangscockpit II 

Liste individuell 

einstellbar Funktionalität über Customizing 

einzustellen 

 

Weitere Funktionalitäten: 

•Aktueller Bearbeiter des Workflows 

•Workflow zurückholen 

•Freigabe gesperrter Rechnungen 

•Anzeige der Bearbeitungshistorie 

 

Absprungmöglichkeiten in die Detailsicht 

 

Für welche Felder  

Absprungmöglichkeiten  

existieren wird über eine  

HotSpot – Programmierung kenntlich 

gemacht. 
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Starten Prüfung 

Wird eine Rechnung zur Prüfung geschickt. Kann ein „Grund  

der Prüfung“ ausgewählt werden  
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Starten Prüfung II 

Der Rechnungsprüfungsworkflow wird gestartet 
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Statusverfolgung im REC 

Der Rechnungsprüfer erkennt anhand der Icons bzw. des 

Status, welche Rechnungen zur Prüfung geschickt wurden. 
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Szenario 

 Rechnungsprüfer bucht bis zur Vorerfassung der Rechnung 

 

 Rechnungsprüfer startet manuell einen Prüfungs – Workflow 

 

 Kostenstellenverantwortlicher gibt Rechnung frei zur 

Buchung 
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Abarbeitung Prüfung durch Prüfer 

Der Sachkontenverantwortliche erhält ein Workitem 

im SAP – Business Workplace (zus. ein  Info – 

Mail) und kann nun die Rechnung prüfen. 
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Durchführung Prüfung 

Er gibt die Rechnung frei und hinterlegt notwendige 

Kommentare. 
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Statusbericht 

Der Rechnungsprüfer sieht im Rechnungseingangscockpit 

den geänderten Status der Rechnung  (REIO = Rechnung ist 

in Ordnung).  

Selbstverständlich kann er sich auch weitere Informationen 

z.B. die Kommentare hierzu ansehen. 
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Die Kommentare werden ebenfalls in der  Rechnung 

ersichtlich. 

 

Rechnung nach Prüfung 
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Buchung der Rechnung aus dem REC 

Der Rechnungsprüfer kann nun die Rechnung buchen oder  

startet, falls notwendig,  einen weiteren Prüfungsworkflow. 
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Anzeige im Originalbeleg 

 

In jedem Entscheidungsschritt wird die zugehörige Rechnung  

angezeigt. 
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Wir freuen uns auf Sie 
www.conarum.com 

Professionell. Zielorientiert. Verantwortungsbewusst. 



© conarum GmbH & Co KG 

 

 Die Angaben in dieser Präsentation sind freibleibend und unverbindlich.  

 Sie beruhen ausschliesslich auf den conarum vom Kunden zur Verfügung gestellten Informationen. Die in dieser Präsentation enthaltene Information ist 
Eigentum der conarum.  

 Die von conarum oder deren Vertriebsfirmen angebotenen Softwareprodukte können Softwarekomponenten auch anderer Softwarehersteller enthalten. 

 Conarum behält sich nachträgliche Änderungen der Präsentationsinhalte ausdrücklich vor.  

 Die Inhalte der Präsentation stellen Geschäftsgeheimnisse der conarum dar und sind vom Empfänger vertraulich zu behandeln. Weitergabe und 
Vervielfältigung dieser Präsentation oder von Teilen daraus sind, zu welchem Zweck und in welcher Form auch immer, nur mit ausdrücklicher schriftlicher 
Genehmigung durch conarum  gestattet. 

 Dieses Dokument und die darin enthaltenen Informationen dürfen ausschließlich zu Zwecken der Bewertung des von conarum gemachten Angebotes, in 
dessen Zusammenhang diese Präsentation verfügbar gemacht wurde, verwendet werden. Insbesondere eine Weitergabe der Informationen an Dritte ist 
untersagt. 

 Sofern das zugrunde liegende Angebot nicht angenommen wird, sind alle Dokumente und alle ggf. davon erstellten Kopien conarum auf erstes Verlangen 
zurückzugeben oder, falls keine Anfrage erfolgt, binnen 1 Monat nach Ablehnung bzw. Nicht-Annahme des Angebots zu vernichten.  

 Dieses Dokument stellt keine rechtlich bindende Offerte seitens conarum dar. Conarum geht davon aus, dass die Parteien über den Gegenstand dieses 
Dokumentes in einer späteren Phase rechtlich bindende Verträge aushandeln werden, welche die Elemente dieses Dokumentes reflektieren werden. 

 Conarum haftet nicht für entstandene Schäden. Dies gilt u. a. und uneingeschränkt für konkrete, besondere und mittelbare Schäden oder Folgeschäden, die 
aus der Nutzung dieser Präsentation entstehen können. Diese Einschränkung gilt nicht bei Vorsatz oder grober Fahrlässigkeit. 

 Die gesetzliche Haftung bei Personenschäden oder Produkthaftung bleibt unberührt.  

 

 

 Microsoft®, WINDOWS®, NT®, EXCEL®, Word®, PowerPoint® und SQL Server® sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation. 

 IBM, DB2, DB2 Universal Database, OS/2, Parallel Sysplex, MVS/ESA, AIX, S/390, AS/400, OS/390, OS/400, iSeries, pSeries, xSeries, zSeries, System i, 
System i5, System p, System p5, System x, System z, System z9, z/OS, AFP, Intelligent Miner, WebSphere, Netfinity, Tivoli, Informix, i5/OS, POWER, 
POWER5, POWER5+, OpenPower und PowerPC sind Marken oder eingetragene Marken der IBM Corporation.  

 Adobe, das Adobe Logo, Acrobat, PostScript und Reader sind Marken oder eingetragene Marken von Adobe Systems Inc. in den USA und/oder anderen 
Ländern. 

 ORACLE® ist eine eingetragene Marke der ORACLE Corporation. 

 UNIX®, X/Open®, OSF/1® und Motif® sind eingetragene Marken der Open Group. 

 Citrix®, das Citrix-Logo, ICA®, Program Neighborhood®, MetaFrame®, WinFrame®, VideoFrame®, MultiWin® und andere hier erwähnte Namen von Citrix-
Produkten sind Marken von Citrix Systems, Inc. 

 HTML, DHTML, XML, XHTML sind Marken oder eingetragene Marken des W3C®, World Wide Web Consortium, Massachusetts Institute of Technology. 

 JAVA® ist eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc. 

 JAVASCRIPT® ist eine eingetragene Marke der Sun Microsystems, Inc., verwendet unter der Lizenz der von Netscape entwickelten und implementierten 
Technologie. 

 MaxDB ist eine Marke von MySQL AB, Schweden. 

 SAP, R/3, mySAP, mySAP.com, xApps, xApp, SAP NetWeaver, Duet, PartnerEdge, und weitere im Text erwähnte SAP-Produkte und -Dienstleistungen 
sowie die entsprechenden Logos sind Marken oder eingetragene Marken der SAP AG in Deutschland und anderen Ländern weltweit. Alle anderen Namen 
von Produkten und Dienstleistungen sind Marken der jeweiligen Firmen. Produkte können länderspezifische Unterschiede aufweisen. 

Disclaimer 


